Initiation a I'informatique
qg

Environnement, messagerie et outils nomades

« Une approche personnalisée et ciblée pour une formation

en informatique réussie. » Tout public

Déve|oppez vos compétences professionnelles et personnelles avec

LLTIl et ses formations clés-en-main qui s'adaptent en fonction de Entrées / Sorties

votre niveau. permanentes

Objectifs : Méthodes

*  Prendre en main son ordinateur, savoir utiliser quelques outils Pedagogiques

de bureautique et étre en mesure de communiquer par email . .
= Formation face a face

b
et d’aller sur Internet avec un  formateur

Etre a I'aise dans I'environnement Windows certifié
- . . . . Utilisation de supports
Découvrir et pratiquer Word, Excel, un logiciel de messagerie numériques innovants

(gestionnaire d’emails) )
Duree

Programme : D
1a 2 journées

Comprendre les concepts de base de |’imcormatique _
Lieu

Travailler dans 'environnement Windows

* En présentiel, dans

Utiliser un |ogicie| de messagerie nos locaux ou dans

votre entreprise

S
S’initier a l'utilisation de Word CENTRE » Possible3 distonce

e ey ,
S’initier a 'utilisation d’Excel AGREE

Decouvrir Internet

Formation certifiante avec passage de la certification ENI. FORMATION

r INFPC contact(@llti.lu
J Institut national www.lti.lu Quqliopi»

pour le dévellnppement LLTI - 11 Boulevard du Jazz processus certifié
de la formation

professionnelle continue

L - 4370 ESCH-BELVAL




